ДНЕВНИК
прохождения учебной практики

в  администрации муниципального образования  Северский район
с ___________ по __________ 20___ года 

Студента ____________________________________________ _________ курса
(наименование вуза)
__________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
Цель учебной практики: ______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
I ЭТАП: Самостоятельное изучение НПА

	Дата
	Наименование 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


II ЭТАП: Прохождение практики в управлениях

	Дата
	Мероприятия
	Ответственный за практику

	1
	2
	3

	Отдел организационно-кадровой работы  

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Оценка за ведение дневника "___________" 
Ответственный за практику в отделе __________________(роспись, ФИО)

	Общий отдел

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Оценка за ведение дневника "__________" 
Ответственный за практику в отделе __________________(роспись, ФИО)

	Помощник главы муниципального образования Северский район

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Оценка за ведение дневника "___________" 
Ответственный за практику __________________(роспись, ФИО)

	Информационно-аналитический отдел

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Оценка за ведение дневника "___________"

 Ответственный за практику в отделе __________________(роспись, ФИО)

	Управление образования

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Оценка за ведение дневника "___________"

 Ответственный за практику в управлении __________________(роспись, ФИО)


III ЭТАП: Проведение отчетных процедур 

	Наименование мероприятия
	Дата, время проведения
	Результат/оценка
	Ф.И.О. и подпись руководителя практики, ответственного за практику

	Защита практического задания в отделе организационно-кадровой работы
	
	
	

	Защита практического задания в общем отделе
	
	
	

	Защита практического задания помощника главы администрации
	
	
	

	Защита практического задания в информационно-аналитическом отделе
	
	
	

	Защита практического задания в управлении образования
	
	
	

	Защита реферата
	
	
	

	Написание теста


	
	
	


Итоговая оценка за дневник "_________________" ___________________ ________________

                                                                                                        подпись руководителя практики  расшифровка подписи

Рекомендации по заполнению  формы:
Дневник заполняется студентом ежедневно и сдается ответственному за практику в каждом из отделов и управлении  в течение 3 дней после прохождения практики в соответствующем отделе (управлении).
 При заполнении графы "мероприятия" следует детально описывать мероприятия, выполненные студентом за текущий день (изучение НПА, выполнение практических заданий, получение информации, работа со справочной литературой и т.д.)
При заполнении  раздела "Краткий отчет о практике" (II этап) – студент перечисляет знания, умения и навыки, полученные в ходе практики.
По итогам прохождения практики в отделах  и управлении дневник должен быть проверен ответственным за практику - руководителем соответствующего отдела управления  с выставлением оценки за ведение дневника. 
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