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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
 СЕВЕРСКИЙ РАЙОН
П Р И К А З
 «22» июня 2021 г.                                                                                  № 60  
      станица Северская 
Об утверждении порядка проведения финансовым управлением администрации муниципального образования Северский район операций со средствами, поступающими во временное                  распоряжение получателей средств местного бюджета
В соответствии с Решением Совета муниципального образования Северский район от 8 сентября 2016 г. № 103 «О бюджетном процессе в муниципальном образовании Северский район» приказываю:
1. Утвердить Порядок проведения финансовым управлением администрации муниципального образования Северский район операций со средствами, поступающими во временное распоряже​ние получателей средств местного бюджета согласно приложению к настояще​му приказу.
   2. Отделу информатизации и АСУ финансового управления  (Сергееву) обеспечить размещение настоящего приказа на официальном Интернет — портале администрации муниципального образования Северский район в разделе «Финансовое управление» («Нормативные акты в актуальной редакции»).
     3. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела казначейского контроля  Боровинскую В.А.
       4. Приказ вступает в силу со дня его подписания.
Заместитель главы администрации
(начальник финансового управления)                                         К.В. Леуцкая
С приказом ознакомлены:                                                            В.А.Боровинская
                                                                                                        А.С.Сергеев
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
приказом финансового управления администрации муниципального образования Северский район 
от 22 июня 2021 года № 60
ПОРЯДОК
проведения финансовым управлением администрации             муниципального образования Северский район операций                          со средствами, поступающими во временное распоряжение               получателей средств местного бюджета
1. Настоящий Порядок устанавливает порядок проведения финансовым управлением администрации муниципального образования Северский район  (далее — финансовое управление) операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств местного бюджета, на лицевых счетах, открытых им в финансовом управлении (далее - лицевой счет для учета средств, поступающих во временное распоря​жение).
2. При осуществлении операций со средствами, поступающими во вре​менное распоряжение получателей средств местного бюджета, которым в уста​новленном финансовым управлением порядке открыты лицевые счета в финансовом управлении (далее - клиенты), информационный обмен между клиентом и финансовым управлением осуществляется в электронном виде с применением средств электронной подписи (далее - электронный вид) на основании договора (соглашения) об обмене электронными документами, заключенного между кли​ентом и финансовым управлением.
Если у клиента или финансового управления отсутствует техническая воз​можность информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением документов на машинном носите​ле (далее - бумажный носитель).
3. Финансовое управление открывает в Федеральном казначействе казна​чейский счет для осуществления и отражения операций с денежными средства​ми, поступающими во временное распоряжение клиентов (далее - казначейский счет).
4. Для осуществления казначейских платежей клиент представляет в финансовое управление в электронном виде или на бу​мажном носителе  расчетные документы на кассовый расход.
Клиент формирует и представляет расчетные документы на возврат плательщику   или  перечисление   средств   во   временном   распоряжении  в 
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соответствии с федераль​ными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Фе​дерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федера​ции.
5. Финансовое управление принимает расченые документы к исполнению в случае вы​полнения следующих условий:
1) суммы, указанные в расчетном документе, не превышают остаток средств на лицевом счете клиента;
2) в назначении платежа на получение наличных денежных средств указаны реквизиты расчетной (дебетовой) банковской карты, фамилия, имя и отчество владельца расчетной (дебетовой) банковской карты;
3) поля раздела 3 «Реквизиты налоговых платежей» в расчетном документе заполнены в соответствии с Правилами указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Россий​ской Федерации, утвержденными приказом Министерства финансов Россий​ской Федерации от 12 ноября 2013 г. № 107н (далее - Правила № 107н), для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджет​ной системы Российской Федерации.
6. Если представленные клиентом расчетные документы соответствуют установленным требованиям, финансового управления формирует реестр на совершение казначейских платежей, на основании которых осуществляются операции по списанию средств с казначейского счета, оформленные в соответствии с Поло​жением о правилах осуществления перевода денежных средств, утвержденным Центральным банком Российской Федерации           19 июня 2012 г. № 383-П, с уче​том требований, установленных Положением Центрального банка Российской Федерации от 6 октября 2020 г. № 735-П «О ведении Банком России и кредит​ными организациями (филиалами) банковских счетов территориальных органов Федерального казначейства» и Правилами № 107н (далее - расчетные докумен​ты).
Операции по исполненным расчетным документам отражаются на лице​вом счете клиента.
7. Расчетные документы могут быть отозваны клиентом до момента отправки финансовым управлением  в Федеральное казначейство.
8. Для перечисления (возврата) клиентом средств другому клиенту, кото​рому открыт лицевой счет клиента в рамках одного и того же казначейского счета, клиент представляет в финансовое управление расчетный документ.
Расчетный документ является основанием для проведения финансовым управлением операции без списания (зачисления) средств на казначейском счете для отра​жения её на лицевом счете клиента. Финансовое управление в день поступления выписки с казначейского счета учитывает содержащиеся в ней операции со средствами клиентов на ли​цевых счетах клиентов, открытых в  финансовом управлении.
9. В случае если в расчетном документе невозможно идентифицировать получателя средств, то указанные средства учитываются отделом   казна​чейского  контроля   как  невыясненные  поступления  по  коду
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 главного админи​стратора 905 для дальнейшего их уточнения или возврата.
Данные невыясненные поступления подлежат уточнению отделом казначейского контроля финансового управления в течение 10 рабочих дней со дня их поступления на казначейский счет фи​нансового управления. В случае если в течение указанного срока получатель не определен или не представил в финансовое управление  письмо на уточнение данных невыяс​ненных поступлений, отдел казначейского контроля формирует реестр на совершение казначейского платежа на возврат указанных средств пла​тельщику.
10. Финансовое управление осуществляет проверку представленных кли​ентом расчетных документов согласно требованиям настоящего Порядка не позднее рабочего дня, следующего за днем её представления в финансовое управление и направ​ляет на исполнение в Федеральное казначейство.
В случае если представленный клиентом расчетный документ не соответствует требова​ниям настоящего Порядка, в том числе в случае несоответствия в представлен​ной клиентом расчетного документа на бумажном носителе подписей ответственных лиц об​разцу, имеющемуся в карточке образцов подписей, финансовое управление от​казывает клиенту в приеме расчетного документа не позднее рабочего дня, следующего за днем её представления клиентом:
1) при информационном обмене между финансовым управлением и клиентом на бумажных носителях отказ оформляется путем отражения причины отклонения на обратной стороне второго экземпляра расчетного документа;
2) при информационном обмене между финансовым управлением и кли​ентом в электронном виде отказ оформляется путем указания причины откло​нения в  «АС БЮДЖЕТ».
11. Прием расчетных документов, поступивших в финансовое управление на бумажном носителе, производится уполномоченным работником отдела казначейско​го контроля.
На всех расчетных документах, поступивших в финансовое управление на бумажном носителе, уполномоченным работником отдела казначейского контроля в обязательном порядке ставятся отметки с указанием даты принятия и даты ис​полнения.
Начальник отдела казначейского контроля
финансового управления                                                             В.А.Боровинская
